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Une école de l’IMT

1. CRÉER UN COMPTE

 dans le HAL générique 

https://hal.archives-ouvertes.fr/
 ou directement dans le portail HAL Télécom Paris 

https://hal.telecom-paris.fr/ (conseillé)

Créer un compte                                                   5

 Pour se connecter, créer un compte

Sommaire

https://hal.archives-ouvertes.fr/
https://hal.telecom-paris.fr/


Une école de l’IMT

1. CRÉER UN COMPTE

Créer un compte6

Sommaire



Une école de l’IMT

1. COMPLÉTER SON PROFIL

Compléter son profil7

Sommaire



Une école de l’IMT

1. COMPLÉTER SON PROFIL

Compléter son profil8

 Mon Compte

 Mon profil

 Mes informations

Complétez les champs 

que vous souhaitez, 

vos informations 

seront conservées

Vous pouvez 

télécharger votre 

photo à l’aide du 

crayon, elle apparaîtra 

dans votre page web 

chercheur (CV Hal)

Définissez vos 

préférences dépôts qui 

seront mémorisées, 

comme vos 

affiliations

Sommaire



Une école de l’IMT

1. PaRAMÉTRER SES AFFILATIONS DANS SON COMPTE

RÈGLES À SUIVRE

Paramétrer ses affiliations dans son compte9

Règles des affiliations de Télécom Paris pour le dépôt dans Hal 
1 Mettez IP Paris, Institut Polytechnique de Paris 

À partir de juin 2019

2 Mettez le département, 

ce qui fera apparaître aussi Télécom Paris,

 donc inutile de le rajouter

3 Mettez l’équipe

ce qui fera apparaître le laboratoire, 

et les institutions mères, Télécom Paris, IMT… qui sont liées 

 donc inutile de les rajouter

Exemple :  dépôt de l’Equipe NOS 

https://hal.science/hal-03937807

Voir
Liste des départements 

Liste des équipes LTCI 

Liste des équipes I3 

Signaler une Chaire

Sommaire

https://hal.science/hal-03937807


Une école de l’IMT

1. PARAMÉTRER SES AFFILIATIONS DANS SON COMPTE

Paramétrer ses affiliations dans son compte

l
10

Sommaire

 Mon Compte

 Mon profil

 Mes informations

 Mes affiliations

Saisissez vos affiliations, elles se mettront ensuite automatiquement à chaque nouveau dépôt. Attention : les

anciens dépôts ne seront pas mis à jour rétroactivement.

Saisir 1. IP Paris 2. le département: exemple INFRES 3. l’équipe: exemple ACES

Dans le Menu 

déroulant, privilégier la 

forme verte, valide

En vert = formes actuelles 

et valides

En jaune = formes 

anciennes et obsolètes 

A n’utiliser que pour 

d’anciennes publications

En rose = formes en 

attente de validation 

A utiliser si la forme valide 

ne peut être trouvée



Une école de l’IMT

1. PARAMÉTRER SES AFFILIATIONS DANS SON COMPTE

Paramétrer ses  affiliations dans son compte11

Sommaire

Rajoutez aussi 

l’équipe qui se 

mettra par défaut 

3. l’équipe 

Exemple ACES 

 Mon profil

 Mes informations

 Mes affiliations

1

2



Une école de l’IMT

1. SES PRÉFÉRENCES DÉPÔT

Ses préférences dépôt12

Sommaire

 Mon Compte 

 Mon profil

 Mes préférences 

Avant d’activer 

cette option, lire : 

« Fonctionnement 

de l’affiliation 

automatique »

A cette étape, les 

informations sont 

automatiquement 

conservées 

(sans enregistrer)

https://doc.archives-ouvertes.fr/depot-fonctionnement-de-l-affiliation-automatique


2.  CRÉER UN IdHAL
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Une école de l’IMT

2. UN IDHAL POUR QUOI FAIRE ?           

Créer votre IdHAL14

L’IdHAL est un identifiant pérenne qui offre

• Une meilleure visibilité de vos travaux : L’idHAL permet de regrouper toutes vos publications présentes dans HAL quelles que soient les différentes

formes sous lesquelles votre nom a pu être saisi (ex : Marie-Claire Dupont, ou M.C. Dupont, ou M-C Dupont, ou Marie-Claire Dupond etc.) et d’en

choisir une par défaut.

La forme préférée de votre nom validée avec l’IdHAL sera proposée en priorité lors d’un dépôt, identifiable par la couleur verte. Un

coauteur qui dépose une nouvelle publication dans HAL pourra repérer rapidement la forme valide de votre nom sans en créer de

nouvelle.

• La création d’une page web dynamique ou CV : L'IdHAL génère la liste de toutes vos publications présentes dans toutes les collections de HAL (et

pas seulement dans le portail HAL Télécom), pendant toute votre carrière, sous forme d'un CV paramétrable.

Il permet de composer l’url du CV.

https://cv.archives-ouvertes.fr/prenom-nom        correspond à votre IdHal

La mise à jour du CV est automatique à chaque nouveau dépôt. Les publications déposées par vous ou par un coauteur qui a choisi votre nom associé

à votre IdHAL remonteront automatiquement dans votre CV. Votre page web sur le site de l’école sera aussi mis à jour automatiquement.

Exemple https://www.telecom-paris.fr/david-bounie

Pour créer l’IdHaL, les prénom et nom du compte sont proposés par défaut sous la forme prénom-nom
Une fois enregistrée, la forme de l’IdHAL ne pourra être modifiée.

NB : certains caractères ne sont pas acceptés comme l’apostrophe, le point, les caractères accentués. L’espace sera remplacé par un tiret

Sommaire

https://www.telecom-paris.fr/david-bounie


Une école de l’IMT

1. CRÉER SON IDHAL ET L’ORCID                                                

Créer son IdHAL et l’ORCID15

 Mon Compte

 Mon IdHAL

 Configurer mon 

IdHAL

Deux conditions pour créer son IdHAL avoir créé son compte et son profil dans HAL

avoir déjà au moins une publication dans HAL

Sommaire

Créez votre IdHAL,

proposé par défaut 

sous la forme 

prénom-nom

Pour renforcer votre 

visibilité, mettez le 

maximum 

d’identifiants :

. ArxIv

. ResearcherId

(Web of Science)

. IdRef

. VIAF

. ISNI

. Email

. Google Scholar

et les url(s des  

réseaux sociaux



Une école de l’IMT

2. CRÉER SON IDHAL ET L’ORCID

Créer son IdHAL et l’ORCID16

Vous pourrez 

renseigner l’ORCID 

seulement après la 

création et 

l’enregistrement de 

l’IdHAL, sinon le 

lien vers ORCID ne 

fonctionnera pas

ORCID est un identifiant international qui permet de consolider l’identité numérique du chercheur et d’améliorer la 

visibilité de ses travaux. L’établissement et les chercheurs rattachés ont respectivement leur propre ORCID

Sommaire

Pour créer l’ORCID, 

Clic droit sur le lien 

et  ouvrir dans un 

nouvel onglet

 Mon Compte

 Mon IDHAL

 Configurer mon 

IdHAL



Une école de l’IMT

2. CRÉER SON IDHAL ET L’ORCID

Créer son IdHAL et l’ORCID17

1er écran

Une fois sur le 

site:

https://orcid.org/

liez votre IdHAL

avec votre ORCID 

ou le créer. 

On peut choisir la 

langue de 

l’interface 

2è écran

Une fois 

l’ORCID créé, 

vous pouvez le 

mettre à jour, 

rendre visibles 

ou non les 

informations 

sur internet et 

l’intégrer dans 

votre profil HAL

Sommaire

https://orcid.org/


Une école de l’IMT

2. CRÉER SON IDHAL ET L’ORCID

Créer son IdHAL et l’ORCID18

L’ORCID est 

finalement rattaché 

à votre IDHAL

A l’inverse, vous 

pouvez importez 

automatiquement 

vos publications HAL 

dans votre fiche

ORCID

En savoir plus 

Sommaire

https://www.ccsd.cnrs.fr/2020/11/completer-son-orcid-id-avec-ses-depots-hal


Une école de l’IMT

2. ASSOCIER À L’IDHAL SES FORMES AUTEURS

Associer à l’IdHAL ses formes auteurs19

Ou taper vidal a*

Recherchez et ajoutez 

les différentes formes 

auteurs qui vous 

correspondent et qui 

sont susceptibles 

d’être associées à vos 

publications.

Elles représentent des 

formes créées par des 

coauteurs lors d’un 

dépôt, ou mises 

automatiquement par 

l’import de l’article 

dans HAL à partir du 

DOI. 

Cochez la forme 

préférée par défaut et 

 Mon Compte

 Mon IDHAL

 Mes Formes

Forme alternative déjà sélectionnée

Sommaire



Une école de l’IMT

2. ASSOCIER À L’IDHAL SES FORMES AUTEURS

Associer à l’IdHAL ses formes auteurs20

Ou taper vidal a*

Pour visualiser 

chaque publication, 

clic droit sur la 

référence HAL

Supprimez les 

publications qui ne 

vous appartiennent 

pas et n’oubliez pas : 

Vous devez 

rechercher et 

sélectionner les 

publications 

associées aux 

formes auteurs que 

vous venez de 

définir.

 Mon Compte

 Mon IdHAL

 Mes Publications

Ou supprimer

Sommaire



Une école de l’IMT

2. MODIFIER SON IDHAL ET RAJOUTER DE

NOUVELLES FORMES AUTEURS

Modifier les champs liés à son IdHAL et rajouter de nouvelles formes auteurs21

 Une fois enregistrée, la forme de l’IdHAL, prenom-nom ne pourra être modifiée.

Les autres informations sont modifiables comme les formes de nom et les publications associées

à l’IdHAL

Dans : Mon Compte/ Mon Profil/Configurer mon IdHAL/ Mes formes

 Comment effectuer une veille sur vos formes auteurs à l’aide d’AUREHAL ?

La forme du nom d’un auteur varie en fonction de la personne qui dépose ou en fonction du format

d’import comme l’import de la publication dans HAL par un DOI.

Par conséquent, de nouvelles formes auteurs non associées à votre IdHAL peuvent continuer à

apparaître dans HAL. Les publications ne remonteront pas dans votre CV.

Le plus simple est de consulter de temps en temps le référentiel AuréHAL

https://aurehal.archives-ouvertes.fr

Dans AUREHAL, recherchez votre nom dans les Auteurs en écrivant « Nom prénom » ou « Nom p* »,

puis « Trier les auteurs par nom ».

Vous découvrirez sans doute de nouvelles formes auteurs non liées à votre IdHAL.

Sommaire

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/


Une école de l’IMT

2. MODIFIER SON IDHAL ET RAJOUTER DE

NOUVELLES FORMES AUTEURS

Modifiez les champs liés à son IdHAL et rajouter de nouvelles formes auteurs22

Dans cet exemple 

extrait d’AUREHAL

la forme auteur verte 

validée et la forme 

jaune alternative sont 

liées à mon IdHAL. 

Les formes blanches 

ne sont pas 

identifiées mais 

certaines de leurs 

publications peuvent 

me concerner. 

Cliquer sur l’œil pour 

consulter les 

publications et 

identifier celles dont 

vous êtes bien 

l’auteur.

Si vous êtes auteur 

de tout ou partie des 

publications, aller 

dans: Mon Compte/ 

Mon Profil/Configurer 

mon IdHAL/ Formes

pour associer le nom 

et les documents à 

votre IdHAL. 

https://aurehal.archives-ouvertes.fr

Sommaire

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/person/index
https://aurehal.archives-ouvertes.fr/


3.  CRÉER UN CV OU PAGE WEB CHERCHEUR
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Une école de l’IMT

3. CRÉER UN CV SOUS FORME D’UNE PAGE WEB

DYNAMIQUE

Créer un CV / page web chercheur24

 Mon compte

 Mon CV

 Créer mon CV

 Ma biographie

Choisissez ce que 

vous souhaitez 

afficher en déplaçant 

chaque curseur

Les informations 

personnelles déjà 

enregistrées dans 

Mon Profil remonteront 

automatiquement à la 

fin comme : 
Contact, IdHAL, ORCID, 

Mes affiliations actuelles,

Mes domaines de 

recherche

Cliquer sur le crayon 

pour saisir du texte 

Passer directement à 

l’étape suivante :

Mes publications

Texte libre

En savoir plus:
https://cv.archives-ouvertes.fr

Sommaire

https://cv.archives-ouvertes.fr/


Une école de l’IMT

3. CRÉER UN CV SOUS FORME D’UNE PAGE WEB

DYNAMIQUE

Créer un CV / page web chercheur25

 Mon compte

 Mon CV

 Créer mon CV

 Mes    

publications

Texte libre

Sélectionnez les 

publications. 

L’ordre d’apparition 

des rubriques est 

modifiable par un 

« Glisser-

déposer »

Pour visualiser vos publications

Ne pas oublier de 

cocher les types de 

document que vous 

souhaitez afficher

Sommaire



Une école de l’IMT

3. CRÉER UN CV SOUS FORME D’UNE PAGE WEB

DYNAMIQUE

Créer un CV / page web chercheur26

L’ordre 

d’apparition des 

rubriques est 

modifiable par un 

« Glisser-

déposer »

 Mon compte

 Mon CV

 Créer mon CV

 Mes facettes

Sommaire



Une école de l’IMT

3. CRÉER UN CV SOUS FORME D’UNE PAGE WEB

DYNAMIQUE

Créer un CV / page web chercheur27

Permet d’insérer du code HTML

Pour intégrer un  

style css différent

1

2

3

4

N’oubliez pas de 

sauvegarder. 

Vous pouvez 

ensuite Consulter

et Partager votre 

CV, ou le rendre 

invisible

 Mon CV

 Mon compte

 Créer mon CV

 Personnalisation

Sommaire
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Une école de l’IMT

4. DÉPOSER DANS HAL: OÙ DÉPOSER ?

Déposer dans HAL : où déposer ?29

Où déposer ?

• L’archive ouverte HAL appelée aussi HAL générique rassemble les portails et les

collections des établissements d’enseignement recherche en France. Tous les

dépôts de tous les établissements sont visibles dans le HAL générique

https://hal.science/

 Si vous déposez directement dans le HAL générique ou dans un autre portail : 

Ex. IP Paris, INRIA …) :   attention ! il est nécessaire de mettre au moins une 

affiliation relevant de Télécom Paris (établissement, laboratoire, département, 

équipe) pour que le dépôt soit également visible dans le HAL Télécom Paris

• Déposer de préférence dans le portail HAL Télécom. Les dépôts seront 

automatiquement visibles dans le HAL générique, et dans les portails de l’IMT 

et d’IP Paris

https://hal.telecom-paris.fr/

Sommaire

https://hal.science/
https://hal.telecom-paris.fr/


Une école de l’IMT

4. DÉPOSER DANS HAL: QUEL TYPE DE DÉPÔT ?

Déposer dans HAL: quel type de dépôt ?30

Comment signaler ma publication ?

 Il est toujours possible de déposer seulement la référence bibliographique de la

publication représentée par les métadonnées auteur(s), titre, éditeur, année, source,

mots clé, résumé …

 Mais nous vous encourageons à déposer aussi le fichier afin d’encourager

l’accès ouvert aux publications scientifiques

 La loi pour la République numérique n° 2016-1321 du 7 octobre 2016 (Article L 533-4 du

code de la recherche), permet le libre accès aux publications scientifiques de la

recherche publique, et les chercheurs ont le droit de diffuser leurs articles et les

résultats de leurs travaux de recherche financés à plus de 50% par des fonds publics

après une courte période d’embargo de 6 à 12 mois, et ce quel que soit le contrat entre

le chercheur et l’éditeur de la revue publiant l’article

Sommaire

https://www.ouvrirlascience.fr/guide-application-loi-republique-numerique-article-30-ecrits-scientifiques-version-courte/


Une école de l’IMT

4. ENCOURAGER LA SCIENCE OUVERTE

Encourager la Science ouverte31

 La science ouverte (Open access) « est la diffusion sans entrave des résultats, des méthodes et des produits

de la recherche scientifique. Elle s’appuie sur l’opportunité que représente la mutation numérique pour

développer l’accès ouvert aux publications et – autant que possible – aux données, aux codes sources et aux

méthodes de la recherche » Source : MESR. Plan national pour la science ouverte, 4 juillet 2018

 Le deuxième Plan national pour la science ouverte publié en juillet 2021 recommande « l’ouverture des

publications scientifiques comme devant désormais devenir une pratique incontournable, que ce soit par une

publication nativement en accès ouvert ou par le dépôt dans une archive ouverte publique comme HAL. La loi

de programmation de la recherche fixe l’objectif de 100 % de publications en accès ouvert en 2030. »

Source : MESRI. « Deuxième plan national pour la science ouverte : généraliser la science ouverte en France 2021-2024, juillet 2021

En soutien :

 La loi pour la République numérique n° 2016-1321 du 7 octobre 2016 qui permet le libre accès aux publications

scientifiques de la recherche publique : les chercheurs ont le droit de diffuser leurs articles en respectant une

période d’embargo de 6 à 12 mois, et ce quel que soit le contrat entre le chercheur et l’éditeur de la revue

publiant l’article. Elle s’applique à tous les articles publiés depuis le 8 octobre 2016. Tous les contrats d'édition

signés à partir de cette date avec des embargos supérieurs à 6 ou 12 mois sont réputés non écrits.

 Depuis juillet 2022, mise en œuvre de la stratégie de la non-cession des droits d’auteur

Sommaire

https://www.ouvrirlascience.fr/deuxieme-plan-national-pour-la-science-ouverte
https://www.ouvrirlascience.fr/guide-application-loi-republique-numerique-article-30-ecrits-scientifiques-version-courte/
https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/


Une école de l’IMT

4. DÉPOSER LE FICHIER DANS HAL : QUELS SONT

MES DROITS ?

Déposer dans HAL : quels sont mes droits ?32

Il existe différents scénarios 

1. Manuscrit soumis pour 

publication :

preprint – prépublication –

version soumise pour 

publication

Dépôt du fichier possible sans conditions Vous pouvez aussi choisir d’appliquer une

licence creative common si vous déposez

un document non publié que vous ne

pensez pas soumettre à un éditeur

2. Dernière version avant 

publication: postprint – final 

draft – manuscrit auteur 

accepté, MAA

Vérifier dans Sherpa Romeo si l’éditeur 

demande un embargo 

http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php

NON : Dépôt possible sans conditions

OUI : Dépôt possible sous conditions

Vous rajoutez dans la vue 

détaillée de HAL, l’embargo 

demandé par l’éditeur 

Vous pouvez appliquer la loi sur la 

République numérique et restreindre 

l’embargo à 6 mois pour un article en 

STM et 12 mois pour un article en SHS. 

En savoir plus :
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-

juridiques/

Quoi, Quand et Où déposer ?

3. Version publiée chez 

l’éditeur :

téléchargée depuis le site de 

l’éditeur – tiré à part – version 

scannée

Demander l’autorisation à l’éditeur si 

l’article est accessible  sur abonnement 

payant. Choisir dans HAL : «J ’ai 

l’autorisation de l’éditeur »

Ou le dépôt est possible si l’article est

déjà en open access sur le site de

l’éditeur (APC payés)

Sommaire

https://creativecommons.org/licenses/?lang=fr-FR
http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/
https://scienceouverte.couperin.org/la-loi-numerique/


Vous souhaitez appliquer la non-cession des droits d’auteur  ?  

1. Dépôt possible et sans condition  (inchangé)

preprint - pré-publication - version soumise pour publication

Depuis 2022, vous pouvez appliquer la stratégie de non-

cession de droits sur le fichier en suivant les deux conditions :

2. Dépôt possible de la dernière version avant publication :

postprint - final draft - post-refereeing - manuscrit auteur accepté : MAA

Vérifier dans tous les cas si l’éditeur demande un embargo dans Sherpa

Romeo

NON : Dépôt possible sans conditions

OUI : Dépôt possible sous conditions

J’applique la non-cession des droits Pour un article, la loi sur la 

Et je peux déposer le MAA République numérique 

s’applique: déposez la version 

acceptée pour publication avec 

un embargo de 6 mois maximum 

en STM, 12 mois en SHS 

3. Dépôt de la version finale publiée chez l’éditeur : 

J’applique la non-cession des droits Sinon, demander l’autorisation   

Et je peux déposer le MAA à l’éditeur quand l’article est 

accessible  sur abonnement 

payant. Choisir dans HAL : 

«J ’ai l’autorisation de 

l’éditeur »

Sauf si l’article est  déjà en 

open access sur le site de 

l’éditeur

2

3

1

Deux conditions

Voir le Guide

https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/
https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/
https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques
https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/
https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/


Une école de l’IMT

4. DÉPOSER LE FICHIER, LES MÉTADONNÉES

Déposer le fichier34

Avant de déposer, vérifiez

dans le HAL générique,

https://hal.science que la

publication n’est pas déjà

référencée

Les informations: Titre(s),

Auteur(s), source, type de

document, date sont

identiques ?

Dans ce cas, Connectez-

vous pour contacter le

contributeur du dépôt, qui

recevra une demande de

partage de document et

vous autorisera à compléter

les informations si besoin, à

rajouter vos affiliations ou un

fichier

Sommaire

https://hal.science/


Une école de l’IMT

4. DÉPOSER LE FICHIER, LES MÉTADONNÉES

Déposer le fichier35

 Après 

connexion à 

votre compte, 

cliquer sur

Sélectionnez votre 

type document 

sans oublier de 

visualiser les 

sous-catégories

de publication

Ex. Pour article de 

revue :

• Article de 

synthèse

• Data paper

• Compte-rendu 

de lecture

Sommaire



Une école de l’IMT

4. DÉPOSER LE FICHIER, LES MÉTADONNÉES

Déposer le fichier36

Tous les pdf des 

articles de revue 

peuvent être 

déposés 

Voir Conditions: 

page 31 et 

suivantes

Le dépôt du PDF 

provoque le 

remplissage 

automatique des 

métadonnées qu’il 

faudra néanmoins 

vérifier

Attention : les

métadonnées 

peuvent aussi être 

saisies 

manuellement ou 

chargées 

directement à 

partir du DOI de la 

publication, par 

exemple, pour le 

dépôt sans fichier. 

Dans ce cas, le 

DOI doit 

correspondre au 

type de document 

choisi.  Sinon, il 

risque de ne pas 

être reconnu

Sommaire
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4. DÉPOSER LE FICHIER, LES MÉTADONNÉES

Déposer le fichier37

Une fois le 

fichier déposé, 

précisez le type 

de fichier 

Sommaire
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4. DÉPOSER LE FICHIER, LES METADONNÉES

Déposer le fichier38

Indiquez la licence 

d’utilisation: 

les creative common

 A propos des 

licences

 About CC 

Licences

(en anglais)

 Guide du CCSD-

CNRS

Sommaire

https://creativecommons.org/licenses/?lang=fr-FR
https://creativecommons.org/about/cclicenses/
https://www.ccsd.cnrs.fr/2019/03/les-licences-creative-commons-comment-sont-elles-utilisees-dans-hal
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4. SIGNALER UN EMBARGO

Signaler un embargo39

Si le fichier est 

soumis à un 

embargo, indiquez 

la durée

Sommaire
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4. COMPLÉTEZ LES DONNÉES AUTEUR

Complétez les données auteur40

Après le dépôt du 

fichier, les 

métadonnées auteur 

sont importées 

automatiquement

Vérifiez et complétez 

à l’aide des menus 

déroulants

Sommaire
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4. COMPLÉTEZ LES DONNÉES AUTEUR

Complétez les données auteur41

 Indiquez les 

affiliations de 

l’auteur

 Ajouter une nouvelle 

affiliation

Choisir de préférence 

la forme verte =  

structure ou affiliation 

valide

En jaune, forme 

ancienne et validée

Ou sélectionner une 

forme rose 

ou créer une nouvelle 

structure pour une 

affiliation hors Télécom 

Paris

équipe Ajouter une 

affiliation

A Télécom Paris, saisissez le département qui fait apparaître 

aussi Télécom Paris 

+

L’équipe qui fait aussi apparaître le labo

Inutile de rajouter ces derniers Voir les Consignes et la liste 

des affiliations deTélécom Paris

département

Sommaire
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4. COMPLÉTEZ LES DONNÉES AUTEUR

Complétez les données auteur42

 Modifier, supprimer 

une affiliation,  

parfois erronée 

suite à l’import 

automatique des 

métadonnées

Ajouter une affiliationVous pouvez ajouter, 

supprimer les 

affiliations

Sommaire

L’ordre d’apparition 

des auteurs est 

modifiable  par un 

« glisser-déposer »
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4. CONSIGNES POUR LES AFFILIATIONS

Consignes pour les affiliations43

Rappel: Consignes pour les affiliations 

auteurs de Télécom Paris

Mettez l’équipe qui fera apparaître automatiquement le laboratoire 

et les institutions mères, Télécom Paris, IMT… qui sont liées 

donc inutile de les rajouter 

+
Mettez aussi et seulement le département qui fera apparaître automatiquement 

Télécom Paris

donc inutile de rajouter ce dernier

A partir de juin 2019, tous les dépôts présents dans le portail HAL Télécom Paris remontent automatiquement 

dans celui d’IP Paris, mais vous pouvez aussi rajouter IP Paris en affiliation

Si vous n’avez pas déjà paramétré vos affiliations dans 

Mon Compte/ Mon profil/ Mes affiliations, vous pouvez à tout moment 

les rajouter ou les modifier dans « Ajouter une affiliation »

Liste des laboratoires, équipes 

et départements : pages suivantes

Sommaire
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4. LISTE DES DÉPARTEMENTS

Liste des départements44

Les départements de Télécom Paris

NAME Code Structure dans HAL 

 Département COMELEC 554513 

 Département IDS 554512 

 Département INFRES 121818 

 Département SES 554515 

 

Retour Page 41 
« Complétez les données 

auteurs »

Sommaire

Retour Page 9
« Paramétrage des 

affiliations dans le 

compte »

Toutes les 

structures et 

leurs codes 

sont dans le 

référentiel 

AURéHAL

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/index
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4. LISTE DES ÉQUIPES LTCI

Liste des équipes LTCI45

Equipes rattachées au LTCI - Labo. Traitement et Communication l’Information  code 484335 

NAME 
Code Structure dans 

HAL 

 ACES - Autonomic and Critical Embedded Systems  554439 

 C2 – Cybersécurité et Cryptographie 1081156 

 C2S - Circuits et Systèmes de Communication 554444 

 COMNUM – Communications Numériques 554441 

 DIG - Data, Intelligence and Graphs 554328 

 DIVA - Design, Interaction, Visualization and Applications 554443 

 GTO - Télécommunications Optiques 554442 

 IMAGES - Image, Modélisation, Analyse, GEométrie, 
Synthèse 

554445 

 IQA - Information Quantique et Applications 554446 

 LaBSoC – System on Chip 554447 

 MM – Multimédia 554449 

 RFM2 - Radio-Fréquences Microondes et Ondes 
Millimétriques 

554450 

 RMS - Réseaux, Mobilité et Services 554451 

 S2A - Signal, Statistique et Apprentissage 554452 

 SSH - Secure and Safe Hardware 554453 

 

Retour Page 9 
« Paramétrage des 

affiliations dans le 

compte »

Toutes les 

structures et leurs 

codes sont dans 

le référentiel 

AURéHAL

Les équipes ont été créées 

dans HAL en juin 2019 et elles 

sont automatiquement 

associées au Laboratoire LTCI 

« 484335 ». Ce dernier s’inscrit 

donc  automatiquement comme 

affiliation en même temps que 

l’équipe

Pour les publications  > =  à 

2017 : 

1 Sélectionner l’équipe (qui fera 

remonter LTCI)

2 Mettre ensuite le département 

Pour les publications < 2017 :

vous pouvez utiliser l’ancien 

code LTCI  (proposé en jaune 

dans le menu HAL) « 162010 » 

rattaché au CNRS UMR 5141

2 Mettre ensuite le département 

Sommaire

Retour Page 41 
« Complétez les 

données auteurs »

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/browse?critere=parentDocid_i%3A484335&category=*
https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/index
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4. LISTE DES ÉQUIPES I3

Liste des équipes I346

Equipes rattachées à I3 - Institut Interdisciplinaire de l’Innovation
code 420705

NAME Code Structure dans HAL 

 ECO-Télécom Paris - Economie 1091686 

 NOS – Numérique, Organisation et Société 1091836 

 INTERACT – Interactions, Technologies, Activités 1052593 

 
Retour Page 9 

« Paramétrage des 

affiliations dans le 

compte »

Les équipes sont rattachées au laboratoire 

I3 : 420705, créé en 2012, devenu UMR 9217 depuis 2015

Pour les publications ≥ à 2012 :

1 Sélectionner l’équipe (qui fera remonter I3)

2 Mettre ensuite le département SES, 554515

Pour les publications ≤ à 2012 :

Mettre  le département SES, (proposé en jaune dans le menu HAL), » 

« 400040 qui est rattaché au LTCI UMR 5141

Sommaire

Retour Page 41 
« Complétez les données 

auteurs »

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/browse?critere=parentDocid_i%3A420705&category=*


Une école de l’IMT Complétez les métadonnées,, rajouter des informations47

 Les métadonnées 

peuvent être 

importées 

directement à partir 

d’un DOI ou saisies 

manuellement

Voici la liste des 

métadonnées obligatoires 

pour valider un dépôt

• Type de document

• Titre

• Domaine

• Langue du document

• Auteur(s) du document

• Au moins 1 affiliation

Et selon le type de 

publication :

Voir : 

https://doc.archives-

ouvertes.fr/deposer/

Sommaire

4. COMPLÉTEZ LES AUTRES MÉTADONNÉES, RAJOUTER

DES INFORMATIONS Sommaire

https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/


Une école de l’IMT Complétez les métadonnées, rajouter des informations48

Sommaire

Le domaine est 

une valeur 

obligatoire

Le domaine qui 

s’affiche par défaut 

est celui que vous 

avez sélectionné 

dans votre profil 

(Mes préférences 

de dépôt)

Pour le supprimer 

ou en rajouter, 

sélectionnez 

simplement dans le 

Menu déroulant

 Signaler, 

modifier, 

rajouter un 

DOMAINE

4. COMPLÉTEZ LES AUTRES MÉTADONNÉES, RAJOUTER

DES INFORMATIONS Sommaire



Une école de l’IMT Complétez les métadonnées, rajouter des informations49

Sommaire

4. COMPLÉTEZ LES AUTRES MÉTADONNÉES, RAJOUTER

DES INFORMATIONS

 Il est possible 

d’apposer une 

LICENCE

CREATIVE

COMMON

 A propos des 

licences

 About CC 

licenses

(en anglais)

 Guide du CCSD-

CNRS

Sommaire

https://creativecommons.org/licenses/?lang=fr-FR
https://creativecommons.org/about/cclicenses/
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Une école de l’IMT Complétez les métadonnées, rajouter des informations50

 Signaler des 

IDENTIFIANTS pour 

lier votre dépôt  à 

d’autres bases de 

données

Si le champ Identifiant 

est rempli, il apparaîtra 

cliquable sur la référence 

du document

 DOI : 

Ex.  pour lier aux bases 

IEEE, CAIRN

Attention ! pour une 

version  publiée 

récemment chez 

l’éditeur, l’accès est 

réservé aux abonnés à la 

base, sur identification

 arXiv : accès libre au 

fichier

Sommaire

4. COMPLÉTEZ LES AUTRES MÉTADONNÉES, RAJOUTER

DES INFORMATIONS Sommaire
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4. COMPLÉTEZ LES AUTRES MÉTADONNÉES, RAJOUTER

DES INFORMATIONS

Complétez les métadonnées, rajouter des informations51

Signaler 

 un nom de 

projet

 un mode de 

financement 

 Projets ANR et 

projets européens

Rechercher par 

acronyme ou par mots 

dans le référentiel. 

Une liste est proposée

Si absent du 

référentiel, saisir 

l’acronyme, cliquer 

sur Nouveau et 

demander au Support 

de HAL de le créer

 Financement

Mettre ici le nom du 

contrat, de l'appel 

d'offre et du 

commanditaire

Sommaire



Une école de l’IMT Complétez les métadonnées, rajouter des informations52

 Validation finale

Sommaire

 Option: transférer 

le document dans 

arXiv

 En savoir plus

 Et acceptez les 

conditions de HAL

4. TRANSFERT VERS ARXIV.ORG
Sommaire

https://doc.archives-ouvertes.fr/ufaqs/comment-transferer-mon-depot-vers-arxiv/
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4. SIGNALER UNE CHAIRE D’ENSEIGNEMENT-

RECHERCHE

Signaler une chaire d’enseignement-recherche53

La chaire sera 

signalée 

par son nom en 

texte libre 

dans le champ 

Collaboration/Projet

Ne pas mentionner 

la chaire en 

affiliation

Sommaire

Retour Page 9

« Paramétrer ses 

affiliations dans 

son compte »
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4. SIGNALER UNE THÈSE DE TÉLÉCOM PARIS

Signaler une thèse de Télécom Paris54

A l’issue de la soutenance et après validation par le jury, 

la version officielle de la thèse est automatiquement déposée 

depuis ADUM dans HAL par le Service de Documentation

Afin d’éviter des doublons, le doctorant évite de déposer lui-même son manuscrit 

Sauf confidentialité, embargo ou opposition de la part du doctorant, les thèses sont 

visibles dans :

 HAL Télécom Paris 

https://hal.telecom-paris.fr/

 HAL Thèses

https://theses.hal.science/

 Et dans thèses.fr

http://www.theses.fr

Sommaire

https://hal.telecom-paris.fr/
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5. APRÈS LA VALIDATION DU DÉPÔT

Après la validation du dépôt56

 Une fois le dépôt validé, un message de confirmation s’affiche et une alerte est envoyée au CCSD pour modération du fichier.

Vos publications avec fichier seront « en attente de validation » pendant un délai allant de 24 à 48 heures durant lequel

le CCSD contrôle les droits de dépôt du fichier avant d’apparaître en ligne dans HAL

 Dans la référence HAL, vous êtes signalé désormais comme contributeur = auteur du dépôt

 Vous pouvez retrouver vos dépôts dans: « Mon compte »  « Mes dépôts »  « Statut 

 A tout moment, vous pouvez modifier ou rajouter des métadonnées concernant vos dépôts

Depuis Mon Compte / Mes dépôts, sélectionnez votre document et choisir Modifier les métadonnées

 Attention: le fichier déposé ne pourra pas être supprimé. Mais vous pourrez ajouter une nouvelle version de votre fichier

et les versions antérieures seront conservées. La version la plus récente s’affichera en premier

En ligne

En modération

En attente de modification

Sommaire
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5. PARTAGER LA PROPRIÉTÉ DU DÉPÔT

Partager la propriété du dépôt57

Informez les coauteurs de votre dépôt

• Si vous êtes le déposant, une fois le dépôt validé, vous recevrez un email de confirmation avec la référence du 

dépôt et un mot de passe pour faire des modifications. Transmettez aux coauteurs ce message pour les informer 

du dépôt et éviter un double dépôt, et pour qu’ils puissent modifier leur affiliation si besoin

Ou
• Allez dans Mon Compte / Mes dépôts / Partager la propriété

Sommaire
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5. PARTAGER LA PROPRIÉTÉ DU DÉPÔT

Partager la propriété du dépôt58

Si vous êtes coauteur, il est nécessaire de demander la propriété du dépôt avant de tenter toute

modification. Recherchez le dépôt dans HAL. En bas de la référence, cliquer sur « Contacter le

contributeur » (après connexion).

Le contributeur, auteur du dépôt, recevra un mail de votre part

Si vous n’arrivez pas à modifier, contactez l’administrateur du portail HAL Télécom

Exemple :

Dépôt hal 03559627v1

Sommaire

https://hal.science/hal-03559627v1
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Sommaire

Des questions, besoin d’aide, d’une formation ?

N’hésitez pas à contacter

sophie.chouaf@telecom-paris.fr

Tél: 01 75 31 95 52

Bureau au CRDN 2A203

Correspondant Science ouverte : Antoine Amarilli

antoine.amarilli@telecom-paris.fr

Correspondant Communication : pour afficher le CV sur le site de l’école

stephane.boucart@telecom-paris.fr

FAQ HAL: https://doc.archives-ouvertes.fr/faq/
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mailto:antoine.amarilli@telecom-paris.fr
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